Приложение № 1

к Административному регламенту
отдела архивного дела администрации муниципального района «Мещовский район» предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечения 

пользователей архивными документами в соответствии с их запросами»

ЗАЯВЛЕНИЕ
для получения информации по документам архивных фондов 

муниципального архива 

	Фамилии, имя, отчество (по паспорту)  заявителя

(или наименование юридического лица)
	

	Дата рождения (число, месяц, год)
	

	Документ, удостоверяющий личность


	

	Почтовый индекс

Домашний адрес

Контактный телефон
	

	Содержание запроса: 

о заработной плате - ________________________________________________

__________________________________________________________________

о стаже работы - ___________________________________________________

__________________________________________________________________

о предоставлении жилой площади по адресу: ___________________________

__________________________________________________________________

о присвоении почтового адреса _______________________________________

__________________________________________________________________

или другое ________________________________________________________

__________________________________________________________________

(нужное подчеркнуть)

	Хронология запрашиваемой информации
	

	Выдать ответ
	на руки                    по почте

(нужное подчеркнуть)

	Количество копий
	

	Дополнительные сведения:



	Дата подачи заявления

«______» ___________                     г.
	Подпись

___________________
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Приложение № 3

к Административному регламенту
отдела архивного дела администрации муниципального района «Мещовский район»  предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечения 

пользователей архивными документами в соответствии с их запросами»
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку персональных данных
.

_________________________  20    г.                             Подпись ________________________

                     (Дата)                                                                                          (подпись   пользователя)


Приложение


к постановлению

Запрос заявителя





Запрос организаций





Запрос


граждан





Регистрация


запроса





Анализ тематики запроса.


Принятие решения о возможности исполнения запроса





Уведомление заявителя о предоставлении дополнительных сведений для исполнения запроса





Начало предоставления муниципальной услуги:


в архивный отдел поступил запрос заявителя





Подготовка ответа заявителю





Отправка ответа или архивной справки





В организацию, откуда поступил запрос





Выдача ответа или справки гражданину





Предоставление муниципальной услуги








� См. Федеральный закон  от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (с изменениями на 04.12.2006) // Собрание законодательства Российской Федерации. 2004. № 43. Ст. 4169. (П.3, Ст.  25).
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Приложение № 2

к Административному регламенту

отдела архивного дела администрации муниципального района «Мещовский район»  предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение пользователей архивными документами в соответствии с их запросами»


БЛОК-СХЕМА


  предоставления муниципальной услуги 


«Выдача копий архивных документов, подтверждающих


право на владение землей в муниципальном образовании»


                                Условные обозначения


		










Начало или завершение административной процедуры

Операция, действия, мероприятия





Ситуация выбора, принятие решения




Внешний документ (передача документа)


БЛОК- СХЕМА 

последовательности действий архивного отдела по предоставлению муниципальной услуги по организации исполнения поступивших запросов



[image: image1]

                                                                                                                                        


             


          нет                                                                                                                         да    
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Уведомление заявителя о предоставлении дополнительных сведений для исполнения запроса











Выдача ответа или справки гражданину







Отправка ответа или архивной справки







Подготовка ответа заявителю







Анализ тематики запроса.



Принятие решения о возможности исполнения запроса







В организацию, откуда поступил запрос







Предоставление муниципальной услуги завершено







Регистрация



запроса







Начало предоставления муниципальной услуги: 



в архивный отдел поступил запрос заявителя







Запрос



граждан







Запрос организаций







Запрос



 заявителя












