ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ведущего эксперта финансового отдела администрации муниципального района 

«Мещовский район» Калужской области 
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.


1.1. Должность ведущего эксперта финансового отдела  относится к  группе должностей категории «обеспечивающие» в финансовом отделе администрации муниципального района «Мещовский район» Калужской области.
1.2. Ведущий эксперт назначается на должность заведующей финансовым отделом и заключается с ним трудовой договор.
1.3.В своей работе ведущий эксперт руководствуется Конституцией РФ, Бюджетным кодексом, инструкциями «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации», а также нормативными правовыми  актами Калужской области, муниципального района, Положением о финансовом отделе администрации МР «Мещовский район» и иными документами, относящимися к его деятельности.

1.4. Ведущий эксперт непосредственно подчиняется заведующему финансовым отделом, заместителю зав.финансовым отделом и начальнику казначейского отдела.
РАЗДЕЛ 2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ  ВЕДУЩЕГО ЭКСПЕРТА ФИНАНСОВОГО ОТДЕЛА АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА.
2.1.Выполняет поручения заведующего финансовым отделом, заместителя зав.финансовым отделом администрации МР «Мещовский район» и начальника казначейского отдела. 

2.2.Участвует в проведении   контрольных мероприятий  в соответствии с планом проведения плановых и внеплановых  проверок, касающихся осуществления  внутреннего финансового контроля и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.
 2.3.Обеспечивает предварительный и текущий контроль за соблюдением действующего законодательства в части  финансирования бюджетополучателей.

.
РАЗДЕЛ 3. ПРАВА  ВЕДУЩЕГО ЭКСПЕРТА ФИНАНСОВОГО ОТДЕЛА АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА.
3.1. Обеспечение организационно-техническими условиями, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
3.2. Проводить ревизии (проверки)  соблюдения требований, установленных постановлениями администрации МР «Мещовский район» от 20.05.2014 года № 679 «Об утверждении Положения  о порядке осуществления финансовым органом  муниципального района «Мещовский район» полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю» и от 20.05.2014 года № 680 « Об органе исполнительной власти муниципального района «Мещовский район», уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд».

3.4.Запрашивать от учреждений муниципального района необходимые  для проведения ревизии (проверки)  первичных, сводных, накопительных и иных документов, отчётности,необходимых для исполнения возложенных  обязанностей.

РАЗДЕЛ 4.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  ВЕДУЩЕГО ЭКСПЕРТА ФИНАНСОВОГО ОТДЕЛА АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
4.1.Ведущий эксперт несёт ответственность за исполнение функций, возложенных  в соответствии с Положением о финансовом отделе администрации муниципального района «Мещовский район».

4.2. За неисполнение  или ненадлежащее исполнение  возложенных на него обязанностей (должностной проступок)  могут налагаться взыскания, предусмотренные правовыми актами муниципального района в соответствии с Законом Российской Федерации.

РАЗДЕЛ 5. ПРОФЕССИОНАЛЬНО-КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ  ВЕДУЩЕГО ЭКСПЕРТА ФИНАНСОВОГО ОТДЕЛА АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА.
5.1. Ведущий эксперт должен знать Конституцию Российской Федерации, нормативно правовые актами Российской Федерации, Калужской области, муниципального района и другие документы, относящиеся к его деятельности.
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